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‘ Merkblatt Portfolio und Lerndokumentation

Informationen zum Einsatz

Wahrend deiner Grundbildung spielen dein personliches Portfolio und deine Lerndokumentation
eine zentrale Rolle. Du wirst ihnen an allen drei Lernorten, vom Lehrbetrieb Gber die Berufsfach-
schule bis hin zu den Uberbetrieblichen Kursen, begegnen. Dabei wirst du Unterschiede in der
Anwendung und den zur Verfigung stehenden Hilfsmitteln feststellen. Dieses Dokument soll dir
helfen, dich zurechtzufinden.

Portfolio

Dein persdnliches Portfolio ist die Sammlung all deiner erworbenen Kompetenzen und Qualifika-
tionen. Du kannst dir darunter deine betrieblichen Noten (Kompetenznachweise), deine Schulno-
ten, deine Zeugnisse, aber auch die Darstellung deiner erworbenen Handlungskompetenzen vor-
stellen. Du bist also an allen drei Lernorten damit konfrontiert.

Lerndokumentation

Die Dokumentation deiner erworbenen Kompetenzen spielt eine zentrale Rolle in deiner Ausbil-
dung. Du dokumentierst deine Handlungskompetenzen und dein erworbenes Wissen an allen drei
Lernorten. Das Dokumentieren kann auf unterschiedliche Weise und mit verschiedenen Hilfs-
mittel erfolgen.

time2learn

In deiner betrieblichen Ausbildung und somit im Lehrbetrieb wie auch in den Uberbetrieblichen
Kursen arbeiten wir mit time2learn. In time2learn bildest du mittels Praxisauftragen und der darin
enthaltenen Dokumentation deine Handlungskompetenzen aus dem Lehrbetrieb ab. Ebenso hast
du Zugriff auf deine Uberbetrieblichen Kurse und deren Kursinhalte und bildest auch dort deine
Entwicklung ab.

Wichtig: Deine Berufsschule hat keinen Zugriff auf die Inhalte in time2learn. Gleichzeitig ist es
sinnvoll und wichtig, dass du die Handlungskompetenzen aller drei Lernorte miteinander verknlp-
fen kannst.

time2learn bietet dir die Méglichkeit, deine Lerndokumentation auszudrucken oder sie dir in digi-
taler Form zur Verfugung zu stellen. Selbstverstandlich bertcksichtigst du dabei den Datenschutz
und deine betrieblichen Vorgaben.

Berufsschule

Je nach Berufsschule kénnen unterschiedliche Lehr- und Hilfsmittel fir die Lerndokumentation
und den Portfolioaufbau eingesetzt werden. Nutze auch diese aktiv und bewusst und versuche
Verbindungen und Synergien zwischen deinen Lerndokumentationen herzustellen.
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